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Checkliste Auszug der Nutzerinnen und Nutzer - Auslagerung Inventar

Seitens BLB NRW werden fiir eine temporére Unterbringung der Nutzerinnen und Nutzer wahrend der PQE
in Campusnahe, an der KruppstraBe 108, (PCB-freie) Buroflachen angemietet. Die Buroflachen werden
mdbliert mit technischer Ausgestattung zur Verfigung gestellt. Um die PQE-MalRnahmen durchfiihren zu
kénnen, werden die Nutzerinnen und Nutzer Gbergangsweise in diese Interimsanmietung umziehen. Sinn-
gemal gilt dies auch fir genutzte Ausweichflachen auf dem Gelénde der HHU. Als Zeitrahmen ist i.d.R. eine
Dauer von ca. 4-6 Wochen geplant.

Arbeitsmaterialien die fur die Verrichtung der Tatigkeiten bendtigt werden, werden mit in das Mietobjekt
transportiert. Den Nutzern werden hierzu Transportmittel gemaR ergdnzendem “Umzugsleitfaden™ zur
Verflgung gestellt. Es wird gebeten, die mitzunehmenden Arbeitsmaterialien (Akten, Literatur, etc.) auf ein
Minimum zu begrenzen. Die Ubrigen Einrichtungsgegenstande und Materialien (Mdbel, Akten, Literatur etc.)
werden bis zum Wiedereinzug eingelagert. Ein Zugriff auf diese Einrichtungsgegenstande und Materialien
wahrend der Lagerungszeit ist leider nicht méglich.

Vor dem Auszug werden alle Einrichtungsgegenstande und Materialien durch ein Fachunternehmen
gereinigt. Das Verpacken und der Umzug erfolgt durch ein Logistikunternehmen. Séamtliche Einrichtungs-
gegenstande und Materialien sind durch die Nutzer, mittels vom Logistiker zur Verfligung gestellten Klebe-
etiketten, zu kennzeichnen. Nach den Nutzergruppengesprachen werden, vorlaufend zu den Umzlgen, die
Raumlichkeiten durch eine Arbeitsgruppe (Logistiker, Sachverstandiger, BLB, HHU) begangen. Es ist
vorgesehen, mit folgenden Farbkennzeichnungen zu arbeiten:

Material zur Verwendung in der Interimsanmietung KruppstralRe
Material zur Verwendung in Ausweichflachen auf dem Gelande der HHU

_ Material zur Entsorgung / Vernichtung
Nicht gekennzeichnete Materialien werden automatisch eingelagert.

Allgemeine Hinweise an die Nutzerinnen und Nutzer

Fir die Umsetzung der PQE sind der BLB NRW, die Hochschulleitung der HHU und die Planungsbeteiligen
auf die Mitwirkung und Unterstitzung aller Nutzerinnen und Nutzer angewiesen, und bitten um Beachtung
der nachfolgend aufgefihrten Punkte.

= Bepflanzungen kénnen durch den auf den Blattern befindlichen Staub und die Erde PCB
Konzentrationen aufweisen, und werden daher als Sekundéarquelle eingestuft. Falls beabsichtigt sein
solite, Pflanzen mit nach Hause zu nehmen, sollten diese abgebraust, die Erde entfernt und von den
Wurzeln abgewaschen sowie neu eingepflanzt werden. Pflanzen, die in den Raumlichkeiten verbleiben,
werden durch die Sanierungsfirma vorsorglich entsorgt.

» Private Kihlschréanke sind leer zu rdumen.

= Gegenstande auf den Laubengéngen (Fluchtbalkonen) sind zu entfernen.

=  Soweit Gefahrstoffe, wie Losungsmittel, Chemikalien, Spritzen, etc. aufbewahrt werden, sind diese durch
die Nutzer sicherzustellen oder zu entsorgen. Gefahrstoffe diirfen nicht ins Interims- oder Lagergebaude.

= Wenn datenschutzrelevante Dokumente der Entsorgung zugefiihrt werden sollen, melden die Nutzer
Uber das FM Portal der HHU den Bedarf mit dem Betreff ,PQE Entsorgung datenschutzrelevante
Dokumente” an. Den Nutzern wird dann eine silberne Tonne in den entsprechenden Raum geliefert und
gedffnet. Wenn die Tonne gefilllt ist, zeigen die Nutzer den Abholungsbedarf ebenfalls Gber das FM
Portal der HHU mit dem Betreff ,PQE Transport datenschutzrelevante Dokumente” an. Die Tonne wird
dann in dem entsprechendem Raum verschlossen, abtransportiert und der Inhalt gem. Datenschutz-
richtlinie entsorgt.

Hinweise zur Umzugslogistik an die Nutzerinnen und Nutzer

= Die Hinweise des "Umzugsleitfadens’ sind bitte ergdnzend zu dieser Checkliste zu beachten.
= Bitte entfernen Sie private Gegenstande. Wertgegenstande sind bitte in Eigenverantwortung sicher-
zustellen. Kunstgegenstande sind bitte anzuzeigen und kdnnen, wenn gewiinscht, eingelagert werden.
= Rollcontainer / Untertischcontainer sind bitte ganzlich auszurdumen. Sollten Materialien verbleiben,
werden diese durch das Sanierungsunternehmen ersatzlos entsorgt.
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Checkliste Auszug der Nutzerinnen und Nutzer - Auslagerung Inventar

= Lose Gegenstande, Stifte, Locher, etc. sind bitte in den Umzugskarton zu verpacken.

= Lose Papiersammlungen sind bitte in Ordner oder Kartons zu verpacken, ansonsten erfolgt die
Entsorgung durch das Sanierungsunternehmen.

= Akten, Literatur etc. sind bitte sortiert nach markierten Farben (s.0.) unter Beachtung des “Umzugs-
leitfadens™ vorzubereiten. Verpacken und Transport dieser Gegenstande erfolgt durch den Logistiker.

= Fir die Materialien Interimsanmietung / Ausweichflachen werden den Nutzern ein Aktenrollwagen und
Umzugskartons zur Verfigung gestellt. Der Aktenrollwagen und die Kartonagen verbleiben ebenfalls in
der entsprechenden temporaren Biroflache. Das Ausraumen der Materialien erfolgt durch den Nutzer.

= Fur den Rickzug in die Universitat hat der Nutzer seine verwendeten Materialien wieder einzupacken.
Der Rucktransport erfolgt durch das Logistikunternehmen. Das Ausraumen der Materialien erfolgt durch
den Nutzer.

= Mobbel und sonstige Gegenstande, die nicht mehr bendtigt werden, sind mit einem roten Punkt zu
kennzeichnen. Die ersatzlose Entsorgung und Vernichtung erfolgt durch das Sanierungsunternehmen.

Im Namen aller Planungsbeteiligter danken wir fiir Ihre konstruktive Mithilfe
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